DOĞRU YAZMAK 


Nasıl yazacağım?
Yazmaya başlarken bunu sorarız kendi kendimize. Çok basit kurallar, iyi yazmanızı sağlar. En azından yazdıklarınızın iyi görünmesini, iyi okunmasını sağlar. Bu iyi okunma ve görünme, kuşkusuz içerikle ilgili değil. Burada kastedilen biçimsellik. Yazarken biçimle ilgili uymamız gereken belli başlı bazı kurallar var. Bunları şöyle sıralayabiliriz: 

BUNLARI YAPIN 
  Mutlaka sık sık paragraf yapın. Paragrafsız bir yazı upuzun ve ürkütücü bir duvara benzer. Böyle bir duvarı kimse görmek istemez. Yazınızı da kimse okumak istemez. 
  Her noktalama işaretinden sonra, (yani virgül, nokta, üst üste iki nokta, soru ve ünlem işaretleri gibi) bir boşluk (yani espas) bırakın. Bunu yapmazsanız cümleleriniz ve sözcükleriniz karmakarışık bir koyun sürüsüne benzer. Hiç birini diğerinden ayıramazsınız. 
  Ne kadar sade yazarsanız o kadar güzel görüneceğinden emin olun. Yani mümkün olduğu kadar az noktalama işareti kullanın. Gereksiz tırnaklardan, parantezlerden, çizgilerden, şapkalardan kaçının. Noktalama işaretlerini sadece gerektiğinde ve zorunlu olduğunuzda kullanın ki onların da kıymeti bilinsin. 
  İmla kurallarına mutlaka uyun. O kurallar dilin birliğini ve düzenini sağlar. Yazdıklarınızın okuyan herkes tarafından anlaşılmasını sağlar. Bilmediğiniz bir imla kuralı olursa diye, yanınızda bir "imla kılavuzu" bulundurmanız sizi küçük düşürmez. 
  Kısa cümleler okunma açısından büyük avantaj sağlar. Tamam, uzun cümleler kurup ne kadar usta yazar olduğunuzu göstermek isteyebilirsiniz. Ama art arda sıralanmış onlarca sözcüğün insan beynine anlamlı bir mesaj göndermesi, birkaç sözcüğün göndermesinden daha zordur. 
  Artık çoğumuz bilgisayarlarda, klavyeleri kullanarak yazıyoruz. Yazı büyüklüğünüzün (yani punto) ve yazı karakterinizin (yani font), kullandığınız dile uygun olmasına özen gösterin. Çok küçük de olmasınlar, çok büyük de. Unutmayın yazınız binlerce bilgisayarda açılacak. Her yerde aynı düzenlilikte görünmesi, sık kullanılan yazı tipleri (font) ve normal ölçülerde bir punto seçmenizle mümkün olabilir. 
  Boşluklar çok önemlidir. Yukarıda her noktalama işaretinden sonra boşluk bırakmanız önerildi. Yazınızın bütününün biçimsel olarak sıcak görünmesi için, yanlardan, alt ve üstten de uygun boşluklar bırakmalısınız. Derli toplu bir görüntü, karmaşa karşısından her zaman avantajlıdır. 
  Yazıda bazı durumlarda başlık (yani belirleyici, vurgulayıcı sözcük ya da sözcükler) kullanırız. Bunların dikkat çekmesi için yazının bütününden farklı bir font ve punto ile yazılmaları gerekir. 

                                  Mikrobun Etkileri
                                                       
              Mikrop,çöpler arasında yaşıyordu.o sırada sokakta ounayan çocukların topu çöplüğe kaçtı.Mikrop,hemen topun üzerinne çıktı.Sonra da topu alan Ahmet’in eline geçti.Ahmet eve döndüğünde ellerini yıkamadan yemeğe oturdu.Mikrop,Ahmet’in elinden ekmeğe geçerek vücuduna girdi.O gece Ahmet çok hastalandı.Babası doktor çağırdı.Doktor Ahmet’e,okulda aşı olup olmadığını sordu.Ahmet iğneden korktuğu için aşıdan kaçmıştı.Ama şimdi tam on iğne olması gerekiyordu.Ahmet iğneleri olunca iyileşti.Artık temizliğin ve aşının önemini anlamıştı.

                              Aşağıdaki cümleleri metne göre tamamlayınız
1.Mikrop…………………………………  yaşıyordu.
2.Ahmet ………………………………. yemeğe oturdu.
3.Ahmet hastalanınca  babası ……………………………….. çağırdı.
4.Ahmet okuldann  ……………………………………………………….. kaçmıştı.
5.Ahmet iiyileşmek için ………………………………… oldu.
6.Ahmet artık ……………………………………. önemini anlamıştı.

                                        Doğru mu ,Yanlış mı ?

(  ) Çöplüğe kaçan topu Ahmet aldı.
(  ) Ahmet ,yemeğe oturmadan önce ellerini yıkadı.
(  ) Ahmet temizliğe çok fazla önem vermeyen bir çocuktu.
(  ) Ahmet okulda tüm aşılarını olmuştu.
(  ) Ahmet hastalanınca babası doktor çağırdı.

                                  Aşağıdaki soru ve yanıtları eşleştiriniz

 (
On iğne oldu.
) (
Mikrop nerede yaşıyordu?
)

 (
İğneden korktuğu için aşı olmamıştı.
) (
Ellerini yıkamadan tutup yediği ekmekle girdi.
) (
Çöplükte yaşıyordu.
) (
Ahmet iyileşmek için neler yaptı?
) (
Ahmet niçin aşı olmamıştı?
) (
Mikrop Ahmet’in vücuduna nasıl girdi?
)                                                                                                             
 






                             
      Aşağıdaki  devrik cümleleri örnekteki gibi kurallı cümle haline getiriniz.

·  Aslı çalıştı ders.                 Devrik cümledir.                
Aslı ders çalıştı.                  Kurallı cümledir.

· Yaptım işimi ben.
………………………………………………………………………………………………………………………………….

· Yazıyorlarmış mektup Esralar.
……………………………………………………………………………………………………………………………………..

· Gezdik bütün İstanbul’u.
………………………………………………………………………………………………………………………………………

· Ben çok severim arkadaşlarımı.
……………………………………………………………………………………………………………………………………….                                                           

